
2024 / 2025 學年餘暇活動(中學部) 
 

餘暇活動
課程名稱 

Microsoft 365 協作工作,電子商務概論,Python 自動化

辦公,After Effects 創意動態圖像 

課程內

容簡介 

此課程由澳門旅遊大學導師任教，主要分四大單元，分

別是：「Microsoft 365 協作工作」、「電子商務概

論」、「Python 自動化辦公」、「After Effects 創意

動態圖像」。 

 

- Microsoft 365 協作工作 
• Microsoft 365功能和應用  

• 建立工作小組  

• 舉行多人會議、活動和事件  

• 委派工作和檢討進度  

• Word文件製作，交換與溝通  

• 組織和運用函數製作 Excel 報表  

• 有力的投影片簡報製作與分享  

 

-電子商務概論 
• 電子商貿的相關知識  

• 網上的商機  

• 網路開店的平臺  

• 貨品的陳列技巧  

• 電子付款的方式  

• 數碼平臺的宣傳  

• 電子商貿之物流  

• 專案  

 

- Python 自動化辦公 

• Python介紹及安裝開發環境  

• 數據類型：字串、列表、元組和字典  

• 流程控制：條件判斷和循環語句  

• 自動化套件介紹：pandas、os、docx、pptx和openpyxl  

• PDF檔案及影像處理  

• 辦公室軟件: Excel、Word和PPT檔案處理  

 

- After Effects 創意動態圖像 
• 認識After Effects工作介面  

• 瞭解工作流程  

• 動態圖像基礎知識  

• 合成設定  

• 匯入和管理素材  

• 利用效果與預設集，創造出基本動畫  

• 運用造型圖層  

• 使用關鍵幀、圖形編輯器創建迷人的圖形和文字動畫  

• 影片特效  

• 渲染和匯出  



 

出席率足80%且通過評核者，可獲由旅遊學院發出的證書 

對象 高一至高三 

學生自備
物品 

/ 

材料費 / 
 


